Zakiad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Opolu
Wroctawska 24
45-701 Opole

Za zwrotr '™
potwiaruzuuet ' O

- g

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7531502376
REGON: 004501963

1018 i3
Znak pisma: 242018110030PR0O001

Znak sprawy: 242018110030

Protokét kontroli
Ptatnika sktadek: Osrodek Pomocy Spotecznej, 48-303 Nysa, Komisji Edukacji Narodowej 1a.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych Anna Fijotek,
posiadajgcy legitymacje stuzbowa nr 08046, na podstawie upowaznienia nr 2420181100301
wystawionego 24 pazdziernika 2018 r. z upowaznienia Gitéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 8 listopada 2018 r. - 9 listopada 2018 r., 13 listopada 2018 r. - 16
listopada 2018 r., 19 listopada 2018 r., 27 listopada 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 8 listopada 2018 r. ptatnikowi sktadek:
Dyrektorowi Pani Kamili Ferdyn.

Platnik sktadek upowainit do reprezentowania go w trakcie kontroli Panig Sylwie Pasiniewicz,
Specjaliste Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 132.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2017r.: 132.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2017r.: 122 (ustalona na podstawie liczby ubezpieczonych
wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA)

Miejsce prowadzenia kontroli: 48-303 Nysa ul. Komisji Edukacji Narodowe]j 1A, Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczedn spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych




Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczert spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzier 2016 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Osoby podlegajace ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaly do tych
ubezpieczen zgtoszone.

Badaniu kontrolnemu poddano: akta osobowe, umowy zlecenie.

1.2. Prawidfowo$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

W lutym 2016r. nie sporzadzono raportu imiennego ZUS RSA za
z kodem tytutu ubezpieczenia 121100 oraz kodem s$wiadczenia przerwy 350.
w okresie od _r. do _r. tj. w okresie przebywania na urlopie

wychowawczym posiadata inny tytut do ubezpieczen spotecznych z tytutu zatrudnienia na podstawie
umowy 0 prace u innego pracodawcy.

W lipcu 2016r. naliczono skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane przez budzet
paristwa za [ I N, - ocsic
przebywania na urlopie wychowawczym posiadata inny tytut do ubezpieczen spotecznych z tytutu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace u innego pracodawcy.

Zgodnie z art. 9 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 963 pdin. zm.), obowigzkowo ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym podlegaja osoby przebywajgce na urlopach
wychowawczych jeieli nie majg ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie
posiadajg innych tytutéw rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych.

Zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23
paizdziernika 2009 r. w sprawie okreslenia wzordéw zgtoszen do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportéw miesiecznych i
imiennych raportéw miesiecznych korygujacych, zgtoszen ptatnika, deklaracji
rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych, zgtoszen danych o pracy
w szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze oraz innych dokumentdw
(Dz.U. z 2016r. poz. 222 z p6in. zm. ) oraz zatgcznika nr 18 do w/w rozporzadzenia,
osobe przebywajaca na urlopie wychowawczym i posiadajaca inny tytut do
ubezpieczen spotecznych wykazuje sie z kodem tytutu ubezpieczenia 121100 oraz
kodem $wiadczenia/przerwy 350.



Dowdd:

- Kserokopia pisma o udzieleniu urlopu wychowawczego _ (akta kontroli

str. 9-10)

- Kserokopia oswiadczenia dla ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych osoby przebywajacej na
urlopie wychowawczym (akta kontroli str.11-12 )

- Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 35-36)

Na powyzsza okoliczno$é¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowaznionej do reprezentowania pfatnika
sktadek Pani Sylwii Pasiniewicz.

Badaniu kontrolnemu poddano: listy pfac, kartoteki wynagrodzen, zestawienia obrotéw i sald,
rachunki do uméw zlecenie, deklaracje roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT 4R,
deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA wraz z raportami imiennymi.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 495,36 zt

Uznanie budzetu panstwa: 495,36 zt

Zestawienie rdznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skitadek na ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

W lipcu 2016r. naliczono sktadke na ubezpieczenie zdrowotne finansowang przez budiet panstwa za
N D . o

przebywania na urlopie wychowawczym posiadata inny tytut do ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace u innego pracodawcy.

Zgodnie z art. 66 ust. 1 pkt 32 ustawy z 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 581 z
péin.zm.) obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegajg osoby korzystajace z
urlopu wychowawczego niepodlegajgce obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z
innego tytutu.

Dowdd:

- Kserokopia pisma o udzieleniu urlopu wychowawczego _ (akta kontroli

str. 9-10)

- Kserokopia oswiadczenia dla ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych osoby przebywajacej na
urlopie wychowawczym (akta kontroli str.11-12 )

- Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 35-36)

Na powyisza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowainionej do reprezentowania pfatnika
sktadek Pani Sylwii Pasiniewicz.

Badaniu kontrolnemu poddano: listy ptac, kartoteki wynagrodzen, zestawienia obrotéw i sald,
rachunki do uméw zlecenie, deklaracje roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT 4R,
deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA wraz z raportami imiennymi.

Réznica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 46,80 zt
Uznanie budzetu paristwa: 46,80 zt



Zestawienie rdznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

Od lutego 2014r. do wrzes$nia 2014r. i w lutym 2015r. naliczono sktadke na Fundusz Pracy od
wynagrodzenia _ zatrudnionej w niepetnym wymiarze czasu pracy,
ktdéra nie osiggneta w danych miesigcach co najmniej minimalnego wynagrodzenia.

Od pazdziernika 2014r. do sierpnia 2015r. naliczono sktadke na Fundusz Pracy od wynagrodzenia

, kora [N covscita : urlopu
macierzynskiego.

Od lipca 2016r. do sierpnia 2016r. naliczono sktadke na Fundusz Pracy od wynagrodzenia -
, zatrudnionej w niepefnym wymiarze czasu pracy, ktora nie osiggneta
w danych miesigcach co najmniej minimalnego wynagrodzenia.

Zgodnie z art. 104 ust 1 i art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013r. poz. 674 z pdin. zm.)
obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy deklaruje sie od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe bez stosowania
ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137 poz. 887 z poin. zm.)
wynoszgcych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne
wynagrodzenie. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg sktadek
na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu
macierzynnskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu
rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od
pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.
Zgodnie art. 87 wust. 2 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1778 z pdin. zm.) inspektor kontroli
Zaktadu wykorzystuje dla celéow kontroli informacje zawarte na kontach
ubezpieczonych i na kontach ptatnikdéw sktadek.

Dowadd:

- Dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych

- Kserokopia pisma o udzieleniu urlopu macierzynskiego i dodatkowego urlopu macierzyniskiego
Magdalenie Spiewak (akta kontroli str. 13-16)

- Wydruk kartoteki wynagrodzen za 2014r. i 2015r.
- Wydruk kartoteki wynagrodzen za 2014r. i za luty 2015r.
- Wydruk kartoteki wynagrodzen za 2016r.
- Protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 35-36)

Na powyzsza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowaznionej do reprezentowania pfatnika
sktadek Pani Sylwii Pasiniewicz.

{(akta kontroli str. 17-24)
{akta kontroli str. 25-30)
(akta kontroli str. 31-34)



Badaniu kontrolnemu poddano: listy ptac, kartoteki wynagrodzen, zestawienia obrotéw i sald,
rachunki do umow zlecenie, deklaracje roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT 4R,
deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA wraz z raportami imiennymi.

Réznica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 929,05 zt

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik skiadek nie zatrudniat ubezpieczonych wykonujgcych prace w szczegdlnych
warunkach lub o szczegdinym charakterze, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 19
grudnia 2008 r. o emeryturach pomostowych (Dz. U. z2017r. poz. 664).

Dowdéd:
- Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 35-36)

Na powyiszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowazinionej do reprezentowania pfatnika
sktadek Pani Sylwii Pasiniewicz.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrola objeto okres: styczern 2014 r. - grudzieh 2016 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano: styczen 2016r. oraz zasitek macierzyriski wyptacony we wrzesniu 2016r.

Ptatnik ustalit i wyptacit $wiadczenia z ubezpieczer spotecznych zgodnie z obowigzujagcymi zasadami i
obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.

Badaniu kontrolnemu poddano: akta osobowe pracownikéw, karty zasitkowe, zaswiadczenia
lekarskie ZUS ZLA, , kartoteki wynagrodzen, zastepcze asygnaty zasitkowe, listy ptac, wniosek o
uzyskanie zasitku opiekunczego, decyzja o przyznaniu prawa do $wiadczenia rehabilitacyjnego.

2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 r.

Ptatnik sktadek rozliczyt $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z obowigzujagcymi zasadami i
obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.

Badaniu kontrolnemu poddano: listy ptac.

3. Prawidtowosc¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. — grudzien 2016 r.

Ptatnik nie opracowywat wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowdd:
- Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 35-36)



Na powyiszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika
sktadek Pani Sylwii Pasiniewicz.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. — grudzien 2016 r.

4.1. Kontroli poddano 3 Informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS
P IWA 01 2014, ZUS P IWA 01 2015, ZUS P IWA 01 2016.

W Informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS P IWA 01 2014, 01
2015 i 01 2016 podano rodzaj przewazajacej dziatalnosci wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci: 8532C.
Zgodnie z dokumentacjg irédtowa rodzaj przewazajacej dziatalnosci wg Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD 2007) to 88107.

Zgodnie z art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 30 paidziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytufu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych { Dz. U. z 2009 r.
nr 167, poz. 1322 z poin. zm.) Dane, o ktdorych mowa w art. 31 ust. 3 ptatnik
sktadek przekazuje do dnia 31 stycznia danego roku za poprzedni rok kalendarzowy
w informacji zawierajgcej w szczegolnosci: rodzaj dziatalnos$ci wedtug PKD.

Dowdd:

- Kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON z dnia 27.02.2012r. (akta
kontroli str. 7-8)

- Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 35-36)

Na powyisza okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika
sktadek Pani Sylwii Pasiniewicz.

Badaniu kontrolnemu poddano:. listy ptac, rejestr wypadkéw, protokoty ustalenia okolicznosci i
przyczyn wypadkdw przy pracy z dnia 21.06.2014r. _, oraz z dnia 25 kwietnia 2016r.
—, zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON z dnia
27.02.2012r.

4.2. Kontroli poddano 3 zaswiadczenia o przychodach emerytéw i rencistow wystawione za
ubezpieczonych:

I - 20131, 22 20141, 2015r. (3sz2t.) z dnia 15.02.2016r.

co stanowi 100% wystawianych przez ptatnika sktadek zaswiadczen.

Ptatnik wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i obowigzujgcym stanem
prawnym w tym zakresie.

Badaniu kontrolnemu poddano: umowy zlecenie wraz z rachunkami, kartoteki zarobkowe, listy ptac.

4.3. Kontroli poddano 2 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS RP-7 wystawione za
ubezpieczonych:

z dnia 27.03.2015r.
z dnia 09.12.2014r.
co stanowi 100% wystawianych zaswiadczen przez ptatnika skiadek.

Ptatnik wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujagcymi zasadami i obowigzujgcym stanem
prawnym w tym zakresie.



Badaniu kontrolnemu poddano: akta osobowe, kartoteki zarobkowe, listy ptac.

Integralng czes¢ protokofu stanowig zatgczniki.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 ze zmianami) protokdt kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z pdzn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw
Sktadek w Opolu, Wroctawska 24, 45-701 Opole.

Nysa, dnia 27 listopada 2018 r. / X

(podpis kontrolujgcego)



