
Zarządzenie Nr 24 /2016 

Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie 

z dnia 22 sierpnia 2016 r.

wprowadzające zmiany do Zarządzenia na 21/2015 z dnia 15 czerwca 2015 r. w sprawie 
powołania stałej Komisji Likwidacyjnej do prawidłowego postępowania podczas likwidacji 
i zagospodarowania majątku rzeczowego Ośrodka.

§ 1

1. Paragraf 1 ust. 1 zarządzenia otrzymuje brzmienie:

„1. W celu prawidłowego przeprowadzania likwidacji i zagospodarowania składników majątku 

trwałego będącego własnością OPS Nysa powołuję stałą Komisję Likwidacyjną w składzie:

1. Szymon Bednarz -  przewodniczący Komisji.

2. Mariusz Pańczyszyn -  z-ca przewodniczącego

3. Ewelina Urbaniak -  członek

4. Leśniewicz Wanda - członek

5. Renata Byrska -  członek.”

2. W związku ze zmianą składu komisji aktualizacji podlega Instrukcja zgodnie z Załącznikiem
do niniejszego zarządzenia.

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

D Y R E K T O R



Załącznik do Zarządzenia nr 24/2016 

z dnia 22.08.2016

Instrukcja likwidacji i kasacji składników majątku Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie

Majątek rzeczowy stanowią: środki trwałe, pozostałe środki trwałe, wyposażenie objęte ewidencją ilościową 

i ilościowo-wartościową, wartości niematerialne i prawne.

Dyrektor OPS ponosi całkowitą odpowiedzialność za całość procesu kasacji oraz za sposób i przeprowadzenie 

kasacji składników majątku.

§1

1. Środki trwałe i składniki wyposażenia stawiane są w stan likwidacji z powodu:

- naturalnego i całkowitego zużycie w okresie eksploatacji,

- uszkodzenia, zniszczenia lub zużycia w takim stopniu, że nie nadają się do dalszej eksploatacji, 

a jego naprawa byłyby nieuzasadnione ze względów ekonomicznych,

- zaginięcia w wyniku kradzieży.

2. Pisemnego zgłoszenia likwidacji dokonuje pracownik materialnie odpowiedzialny za mienie w miesiącu 

w którym zaprzestano ich używania. Wniosek akceptowany jest przez kierownika działu.

Zgłoszenia składa się do pracownika działu finansowo-księgowego do obowiązków którego należy ewidencja 

majątku, gdzie podlegają weryfikacji w drodze sprawdzenia zgodności danych z zapisami księgowymi,
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3. Składniki majątku przeznaczone do oceny w celu sprawdzenia ich pod kątem kasacji należy zebrać w jednym 

pomieszczeniu. W tym celu pracownik FK powiadamia pracowników, aby złożyli sprzęt, który uznali za 

konieczny do kasacji. Takie działanie ma na celu ułatwienie pracy Komisji.

4. Komisja likwidacyjna w oparciu o złożony wniosek dokonuje oględzin środków rzeczowych i ocenia ich 

przydatność oraz przedstawia propozycje dalszego postępowania np. likwidacja, naprawy.

Komisja likwidacyjna zobowiązana jest:

- szczegółowo i starannie przejrzeć środki trwałe wykazane do kasacji przez np. komisje inwentaryzacyjną,

- ustalić stopień zużycia i ocenić dalsze ich użytkowanie, z jednoczesnym zaznaczeniem sposobu utylizacji:

- zniszczone przez spalenie, pocięte, połamane,

- przekazane na złom,

- przeznaczone jako odpadki użytkowe.

Komisja przedstawia swoje wnioski na sporządzonym protokole, do akceptacji Dyrektorowi po zaopiniowaniu 

przez głównego księgowego bądź zastępcy.
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5. Zaakceptowane protokoły przekazuje się do działu finansowo-księgowego, który dokonuje na ich podstawie 

księgowań np. wyksięgowanie majątku z ewidencji bilansowej.



6. Składniki majątku przeznaczone do kasacji lub likwidacji pozostają w jednostce do czasu ich fizycznej 

likwidacji.

8. Mimo powołania komisji likwidacyjnej ostateczna decyzja o uznaniu danego środka trwałego za zbędny lub 

zużyty oraz o sposobie jego zagospodarowania należy do dyrektora.

9. Decyzja dyrektora stanowi podstawę wystawienia dokumentu LT. W przypadku zagospodarowania 

zlikwidowanych składników majątku w dłuższym okresie czasu np. odbiór sprzętu komputerowego następuje 

wyksięgowanie wartości danego składnika majątkowego z ewidencji bilansowej do ewidencji pozabilansowej na 

konto 092 - Składniki majątku postawione w stan likwidacji. Fizyczna kasacja składników majątku i całkowite 

wyksięgowanie z ewidencji pozabilansowej następuje z chwilą uzyskania dokumentów potwierdzających 

utylizację.

10. Dokumentami potwierdzającymi kasację środków trwałych mogą być:

- faktury, rachunki i kwity z punktu skupu surowców wtórnych,

- protokół zniszczenia sprzętu.

Powyższe dokumenty składane są przez Komisje do działy FK jako załączniki:

- do LT w przypadku likwidacji i całkowitej kasacji w tym samym terminie,

- do PK wyksięgowania z ewidencji pozabilansowej.

11. Komisja likwidacyjna dokonuje kasacji środków trwałych w miarę potrzeb.

12. Każdorazowo protokół przekazywany jest do księgowości.



Załącznik nr 1 do Instrukcji likwidacji
I kasacji składników majątku

(pieczątka działu )

N ysa, dnia

Karta zdawczo- odbiorcza 

Składników majątku.

Nazwa działu:

Imię i nazwisko osoby zdającej:

Nazwa środka trwałego: Urządzenie wielofunkcyjne Kyocera 

Nr inwentarzowy:

Dział FK



Załącznik nr 2 do Instrukcji likwidacji
I kasacji składników majątku

Protokół n r ......

z d n ia .........

Stałej Komisji Likwidacyjnej 

przy

Ośrodku Pomocy Społecznej w Nysie

Zgodnie z zarządzeniem nr .....  Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie
w sprawie powołania stałej komisji likwidacyjnej do prawidłowego postępowania podczas likwidacji 
i zagospodarowania majątku rzeczowego Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie

Komisja w składzie:

1 .................................  -  przewodniczący komisji

2 ..............................   -  z-ca przewodniczącego

3.   - członek

4 ................................- członek

5 ................................- członek

rozpatrzyła wnioski o likwidację składników majątku 

i postanawia co następuje:

Lp Nazwa majątku Nr
inwentarzowy
opis

Szt. Wartość
ewidency
jna Likwidacja

Tak/nie

Uzasadnienie Sposób
kasacji

1 .

2.



3.

4,

5.

6.

7.

Dodatkowe wyjaśnienia:

(podpisy Kom isji)

Opinia głównego księgowego

( podpis, pieczątka kierownika jednostki)


