
Zarządzenie nr 25 /2016 
Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie

z dnia 01 września 2016 r.

w sprawie zwrotu kosztów przejazdu pracowników Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie 
wykonujących prace na terenie miasta i gminy Nysa.
Z uwagi na brak możliwości zapewnienia dojazdu środkami własnymi pracodawcy na podstawie 
§ 5 ust. 3 pkt 14 Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie zarządzam, co 
następuje:

§1

1. Pracownikom socjalnym, asystentom rodziny, pracownikom wykonującym usługi opiekuńcze 
do których obowiązków należy świadczenie pracy w terenie przysługuje zwrot kosztów przejazdu 
z miejsca pracy do miejsc wykonywania czynności zawodowych. Zwrotu kosztów dokonuje się na 
podstawie oświadczenia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 wraz z przedłożonymi biletami 
komunikacji miejskiej

2. Pracownikom wykonującym usługi opiekuńcze, gońcowi, pracownikowi socjalnemu Ośrodek 
zakupuje miesięczną kartę pasażera ważną z dowodem tożsamości w celu wykonywania przez niego 
czynności zawodowych.
Pracownicy nie są zobowiązani do dokonywania zwrotu biletów na zakończenie pracy każdego dnia. 
Pracownik może po godzinach pracy wykorzystać bilet.
W związku z organizacją pracy tej grupy pracowników przyjmuje się że:
1. ) W przypadku przejazdów miejskich podział kosztów następuje według klucza:
a) 50 % ceny biletu ponosi pracownik
b) 50 % ceny jest wydatkiem pracodawcy i związany jest z zabezpieczeniem prawidłowych warunków 
pracy,
2. ) W przypadku przejazdów poza obszar miejski podział kosztów następuje według klucza:
a) 50 % ceny biletu ponosi pracownik
b) 50 % % ceny jest wydatkiem pracodawcy i związany jest z zabezpieczeniem prawidłowych 

warunków pracy.

§2

Pracownicy zobowiązani są do przedłożenia w terminie do 26 każdego miesiąca oświadczenia 
o wykorzystaniu biletów do celów służbowych wraz z wykorzystanymi biletami. Zwrot kosztów 
przejazdów pracowników, o których mowa w § 1 ust. 1 następować będzie na koniec każdego 
miesiąca.

§3

Za czas przebywania na urlopie wypoczynkowym, zasiłku chorobowym itp. zwrot kosztów przejazdu 
nie przysługuje.

§4

Traci moc Zarządzenie nr 10/2015 z dnia 17 marca 2015 r.

§5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

n v o



Załącznik nr 1 do 
Zarządzenia nr 25/2016 

Dyr. OPS w Nysie 
Z dnia 01.09.2016 r.

/imię i nazwisko/
Data

/stanowisko/

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że w m-cu.............................20...... roku zakupiłam/em/................ szt. jednorazowych biletów MZK, które są
niezbędne do wykonywania moich czynności służbowych na łączną kwotę............... zł.

W związku z powyższym proszę o zwrot poniesionej przeze mnie ww. kwoty na zakup biletów.

Uzasadnienie: bilety zakupiłam/em/ w celu:

/podpis pracownika/

Sprawdzono pod względem merytorycznym i zatwierdzono do wypłaty ww. ilość biletów wraz z kwotą , 
za miesiąc................................

/data i podpis kierownika działu/

Uwaga. Oświadczenie należy złożyć do 26 dnia każdego miesiąca.


