
Zarządzenie Nr m. , 3.0A6

Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie 
z dnia .....r.

zmieniające Zarządzenie Nr 12/2014 r. w sprawie wprowadzenia wzoru porozumienia 
w sprawie udostępniania Sali konferencyjnej Ośrodka Pomocy Społecznej

w Nysie przy ul. KEN 1A

Na podstawie § 5 ust. 3 pkt 14 Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Nysie stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 37/2015 Dyrektora OPS w Nysie z dnia 
04.12.2015 r. zarządzam, co następuje:

§1

Uchyla się załącznik nr 1 do Porozumienia w sprawie udostępnienia sali konferencyjnej 
w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie przy ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A, 
którego wzór określony jest w załączniku nr 1 do Zarządzenia Nr 12/2014.

§2

Wprowadza się, określony w załączniku nr 1 do Zarządzenia, Regulamin korzystania z sali 
konferencyjnej stanowiący załącznik nr 1 do Porozumienia w sprawie udostępnienia sali 
konferencyjnej w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie przy ul. Komisji Edukacji 
Narodowej 1A.

§3

Wykonanie niniejszego zarządzenia powierza się Inkubatorowi Organizacji Społecznych.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Ośrodka Pomoc\ Społecznej

Daniel&Jpybek



Załącznik nr 1 do Porozumienia 
w sprawie udostępnienia sali konferencyjnej w budynku 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie 
ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A.

R egulam in  K orzystania  z sali konferencyjnej

§1

Zasady korzystania i rezerwacji

1. Niniejszy regulamin określa zasady korzystania z sali konferencyjnej w budynku 
Ośrodka Pomocy Społecznej przy ul. Komisji Edukacji Narodowej 1 A.

2. Rezerwacja sali konferencyjnej dokonywana jest przez Biorącego za pomocą formularza 
stanowiącego zał. nr 2 do porozumienia w sprawie udostępnienia Sali konferencyjnej. 
Formularz dostępny jest na stronie internetowej Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie, 
lub w Inkubatorze Organizacji Społecznych pokój nr 8.

3. Wypełniony formularz należy przesłać faksem na nr 77/433-67-46 lub drogą mailową na 
adres:
sz.bednarz@ops-nysa.pl
mariusz.ios@ops-nysa.pl

4. Sala konferencyjna dostępna jest od poniedziałku do piątku w godzinach 11:00 -  18:00 
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

5. W miesiącach wakacyjnych lipiec -  sierpień sala konferencyjna jest dostępna od 
poniedziałku do piątku w godzinach 11.00 -  17.00 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych 
od pracy.

6. W przypadku rezygnacji z udostępnienia sali konferencyjnej, Biorący jest zobowiązany 
poinformować Użyczającego wcześniej minimum 5 dni roboczych przed planowaną datą 
używania drogą mailową, lub telefonicznie.

§2

Obowiązki Biorącego i uczestników spotkania

1. Biorący zobowiązany jest do:
a) utrzymania porządku i czystości w trakcie trwania spotkania,
b) usunięcia wszystkich materiałów szkoleniowych, promocyjno -  informacyjnych i im 

podobnych po zakończeniu spotkania,
c) wyegzekwowania od uczestników spotkania w sali konferencyjnej pozostawienia 

porządku po jego zakończeniu.
2. Odpowiedzialność za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstałe w związku ze 

spotkaniem ponosi Biorący.
Biorący ponosi odpowiedzialność wobec Użyczającego za wszelkie szkody i straty 
wynikłe z niewłaściwego używania sali konferencyjnej, w tym w szczególności za 
zniszczenie, uszkodzenie lub kradzież wyposażenia sali. Za szkody związane



z działalnością podmiotów świadczących usługi dodatkowe na rzecz Biorącego, Biorący 
odpowiada jak za własne działania.
W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wynikłej z niewłaściwego użytkowania 
wynajętej sali konferencyjnej Użyczający stworzy dokumentację uszkodzenia wraz 
z kosztorysem napraw oraz dokona napraw, zaś Biorący pokryje w całości koszty 
usunięcia uszkodzeń w terminie 14 dni od daty doręczenia noty obciążeniowej.
Na terenie Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie obowiązuje całkowity zakaz palenia 
oraz spożywania napojów alkoholowych.

§3

Usługi dodatkowe

Zakres zapotrzebowania na usługi dodatkowe Biorący określa w pkt. 6 formularza 
zgłoszeniowego na udostępnienie Sali konferencyjnej.
Użyczający udostępnia Biorącemu rzutnik multimedialny oraz obsługę techniczną 
udostępnionego sprzętu (w zakresie podłączenia i konfiguracji).
Użyczający nie udostępnia sprzętu komputerowego (laptopa).
W przypadku korzystania z własnego sprzętu komputerowego (laptopa) należy 
umożliwić Użyczającemu jego podłączenie.
Użyczający udostępnia Biorącemu aneks kuchenny (czajnik bezprzewodowy, termos, 
lodówkę, zmywarkę).

§4

Przepisy końcowe

Użyczający zastrzega sobie prawo odmowy użyczenia sali konferencyjnej jeżeli 
charakter organizowanego spotkania jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposób 
negatywny może wpłynąć na wizerunek Użyczającego.
Złożenie wypełnionego formularza na udostępnienie sali konferencyjnej oznacza 
akceptację niniejszego regulaminu.


